
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ АТТЕСТАЦИОННОГО ДЕЛА 

(папка-скоросшиватель № 1 направляется в Департамент аттестации научных и 

научно-педагогических работников Минобрнауки России,  

папка-скоросшиватель № 2 хранится в документах Ученого совета) 

 
№ Наименование документа Папка №1 Папка №2 

1 Сопроводительное письмо  1 экз. 1 экз. 

2 Копия свидетельства о государственной  аккредитации 

Университета 
1 экз. - 

3 Справка ученого совета о представлении соискателя к 

присвоению ученого звания  
1 экз. 1 экз. 

4 Протокол заседания счетной комиссии Ученого совета - 1 экз. 

5 Копия трудовой книжки 1 экз. 1 экз. 

6 Копии приказов о приеме на работу (переводе на работу) 

в соответствующей должности, выписки из приказов о 

конкурсном отборе (выборах) на соответствующую 

должность (при необходимости подтверждения научно-

педагогического стажа, доли ставки) 

по 1 экз. по 1 экз. 

7 Выписки из приказов о педагогической и научной работе 

по совместительству (при необходимости 

подтверждения научно-педагогического стажа) 

по 1 экз. по 1 экз. 

8 Список опубликованных учебных изданий и научных 

трудов соискателя ученого звания  
1 экз. 1 экз. 

9 Справка о стаже педагогической работы соискателя 

ученого звания на условиях почасовой оплаты труда 

(приложение 6, при необходимости подтверждения 

научно-педагогического стажа, представляется при 

наличии) 

1 экз. 1 экз. 

10 Копия диплома о высшем профессиональном 

образовании  
1 экз. 1 экз. 

11 Копия диплома кандидата наук (доктора наук) по 1 экз. по 1 экз. 

12 Копия аттестата доцента (при наличии) 1 экз. 1 экз. 

13 Список лиц, у которых соискатель был(а) научным 

руководителем и которым присуждены ученые степени 

(для соискателя ученого звания профессора) 

1 экз. 1 экз. 

14 Справка о педагогической работе соискателя ученого 

звания (приложение 8) 
1 экз. 1 экз. 

15 Решение совета организации по вопросу о рекомендации 

соискателя ученого звания на присвоение ученого звания 

с основного места работы соискателя ученого звания  

(для соискателей, работающих в Университете по  

совместительству) 

1 экз. 1 экз. 

16 Выписка из протокола заседания кафедры  - 1 экз. 

17 Заключение кафедры о работе соискателя и соответствии 

предъявляемым требованиям  
- 1 экз. 

18 Заявление соискателя о представлении к присвоению 

ученого звания  
- 1 экз. 

19 Копии документов о повышении квалификации - 1 экз. 

20 Копии благодарственных писем, дипломов, 

сертификатов участника в научных конференциях и пр. 

 

- 1 экз. 



21 Копии свидетельства о заключении брака; документов о 

перемене имени, фамилии, отчества (при 

необходимости: несовпадении имени, отчества, 

фамилии в документах) 

1 экз. 1 экз. 

22 Опись аттестационного дела  
1 экз. 1 экз. 

23 Титульный лист (обложка) аттестационного дела  1 экз. 1 экз. 

 


